
能源研究院疫情防控期间研究生工作室管理办法 
 

 

按照学校疫情防控工作的总体要求和部署，针对 4 月 19 日、20 日研究生

返校后研究生工作室的使用管理，制定如下暂行管理办法。 

1、研究生指导教师为研究生管理的第一责任人，需加强与研究生及办公室

的信息交流，严格审核学生的健康状况。 

2、对于符合条件进入工作室的研究生，须提交书面申请至研究院办公室，

经研究院院务会审批备案后方可进入。 

3、研究院各个研究生工作室只允许本工作室的研究生出入。 

4、每个研究生工作室要安排专人负责日常管理，上午、下午和晚上分别确

定值班人员，值班人员主要由党员、干部组成，由每个研究生工作室负责人安排

值班计划，并报送研究院办公室。值班前工作室负责人要提前对值班人员进行培

训，提出具体工作要求。 

5、在疫情防控期间，为了确保工作室人员不过分拥挤，原则上，博士、研

三学生可以全天进入工作室，研一学生上午进入工作室半天，研二学生下午进入

工作室半天，研一、研二学生晚上都在宿舍学习。 

6、严格做好工作室出入人员的登记备案工作，出入工作室的研究生要如实

填写体温数据，体温异常（高于 37.3 度）的研究生不得进入工作室。 

7、各工作室要配备必要的消毒液、洗手液、纸巾等防护用品。疫情防控期

间，研究生在工作室内要求全程佩戴口罩。 

8、工作室要保持环境卫生，注意经常通风，每天不少于 3 次，每次 30 分

钟以上。值班人员每天要组织工作室同学对门把手、桌椅等接触频次高的物体表

面进行全面清洁和消毒，并记录消毒情况。 

9、疫情期间，研究生要在指定工作室位置学习，严禁在工作室内频繁走动。 

10、在遇到紧急情况或有潜在风险的情况下，值班研究生要第一时间向工作

室负责人汇报，工作室负责人要随即向院办公室及分管领导汇报。 
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